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Bottrop, 09.05.2025 / PT 
 
 
 
 

Wir suchen: 
 
 

eine Vereinsassistentin / einen Vereinsassistenten für die Geschäftsstelle 
vom TSC Harmonie 1978 e.V. in Kirchhellen 
 

 Anstellung im Minijob (7h / Woche für 400,-€ im Monat) 
 Eigenverantwortliches Arbeiten in der Geschäftsstelle, jedoch ist auch 

Homeoffice nach Absprache möglich 
 Teamfähigkeit in der Zusammenarbeit mit dem Vorstand des Vereins 
 Sicher im Umgang mit der deutschen Sprache 
 Organisationstalent und die Bereitschaft zur Einarbeitung in 

vorhandene Abläufe 
 Mithilfe bei der Neustrukturierung und Vereinfachung von Abläufen 
 Sicherer Umgang mit den Office Tools Word und Excel sowie mit 

Outlook zur Bearbeitung der Mails. 
 Wünschenswert sind Erfahrungen mit der Vereins-SW "Linear" 

 
 

Kontaktinformationen: 

1. Bottroper Str. 1, 46244 Bottrop 
2. Mail: vorstand@tsc-harmonie.de 
3. Telefon: 02045 4068000 
4. Ansprechpartner: Ernst Kretz, Peter Tepaß 

 
 

https://www.google.com/maps/place/data=!4m2!3m1!1s0x47b8edca2c4c3e47:0xe51bc9026d739489?sa=X&ved=1t:8290&ictx=111
mailto:vorstand%40tsc-harmonie.de?subject=%20&body=%20
https://www.google.com/search?client=firefox-b-d&q=tanzhaus+kirchhellen

